
Ausbildung zum Kaufmann * für Büromanagement

Lege Den Grundstein für eine vielfältige Karriere!

Du bist vielseitig interessiert und bringst ein Organisations- und Kommunikationstalent mit?
Dann starte bei uns durch mit einer

WAS WIR BIETEN
Erlerne in spannender und praktischer Weise das vielfältige Aufgabenspektrum eines Kaufmann für
Büromanagement
Eine persönliche und fachkompetente Betreuung während Deiner gesamten Ausbildungszeit
Innerbetrieblicher Unterricht und zusätzlich vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten
Eine attraktive Ausbildungsvergütung: 965€ brutto (1. Jahr), 1.015€ brutto (2. Jahr), 1.065€ brutto (3.
Jahr) und 30 Tagen Urlaub pro Jahr
Werde Teil einer starken Community von Auszubildenden
Eine Top-Ausbildung als Basis für eine weitere Karriere im SÜDKURIER Medienhaus
Einfache Bewerbung: Bewirb Dich ganz einfach online mit Deinem Lebenslauf und wenn Du möchtest
einem kurzen Video - ein Anschreiben benötigen wir nicht

DEINE Ausbildungsinhalte
Lerne in Theorie und Praxis alle Büroabläufe und kaufmännische Vorgänge kennen: von der
Büroorganisation über die Einholung von Angeboten bis hin zur Rechnungsstellung und
Personalverwaltung
Gewinne einen umfassenden Einblick in die Welt eines Kaufmanns für Büromanagement durch Einsätze
in wechselnden Abteilungen unseres Medienhauses
Lege selbst den Schwerpunkt Deiner Ausbildung fest: durch vielfältige Wahlqualifikationen kannst Du
Deine Ausbildung aktiv mitgestalten
Wende Methoden für eine optimale Büroorganisation an und setze moderne EDV-Systeme sowie
spezielle Anwendungsprogramme ein
Arbeite von Anfang an aktiv an Projekten mit

DEIN PROFIL
Abgeschlossene mittlere Reife oder Fachhochschulreife mit guten Noten
Ausgeprägtes Interesse an kaufmännischen Prozessen und vertrauter Umgang mit
Kommunikationsmitteln und MS-Office Programmen
Kontaktfreude, Kommunikationsstärke und Teamplayer-Mentalität
Offenheit für Neues und Freude am Lernen und neuen Herausforderungen
Spaß an Organisation und abwechslungsreichen Aufgaben
Sorgfältige, verantwortungsbewusste und engagierte Arbeitsweise

 

* Für uns zählt der Mensch, nicht das Geschlecht!

Wir sind überzeugt, dass Vielfalt eine Bereicherung ist und lehnen jede Form von Diskriminierung ab.

Das SÜDKURIER Medienhaus gehört als zukunftsorientiertes Medien- und Dienstleistungsunternehmen mit
über 800 Mitarbeitern zu einer der Top 10 Mediengruppen in Deutschland. Früher ein reiner Zeitungsverlag



präsentieren wir uns heute als ein Unternehmen, das den digitalen Wandel in der Branche aktiv mitgestaltet und
durch stetige Produktinnovationen spannende Perspektiven im gesamten Medienhaus eröffnet.

Für unser Direktverteilunternehmen psg Presse- und Verteilservice Baden-Württemberg GmbH steht der
Briefkasten als täglicher sozialer Treffpunkt aller Haushalte im Mittelpunkt ihres Zustellservices - vom Bodensee
über den Schwarzwald bis zum Hochrhein.
Wenn Du Fragen hast, ruf mich gerne an, schreib mir eine Whats-App (0175-8474450) oder eine E-Mail.

ab September 2021 in Gutmadingen/Spaichingen

Ausbildung zum Kaufmann * für Büromanagement

Additional information

Location Geisingen

Position type Full-time employee

Start of work Sep 1, 2021

Responsible
Silke Böttger


