
Sachbearbeiter *

WERDEN SIE MITGESTALTER IN EINEM MEDIENHAUS MIT ZUKUNFT.

Möchten Sie in unserem kompetenten Team moderne Arbeitsprozesse mitgestalten,
dann freuen wir uns auf Sie als

WAS WIR BIETEN
Ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Raum für Eigeninitiative und
Verantwortung
Eine offene Unternehmenskultur und ein motiviertes Team, mit dem es Spaß macht zu arbeiten
Strukturierte Einarbeitung, Vertrauensarbeitszeit und Möglichkeit zur flexiblen Gestaltung der Arbeitszeit,
inkl. mobiles Arbeiten
Einfache Bewerbung: Bewerben Sie sich ganz einfach online mit Ihrem Lebenslauf und wenn Sie
möchten einem kurzen Video - ein Anschreiben benötigen wir nicht

IHRE AUFGABEN BEI UNS
Datenpflege in Excel und SAP
Vorbereitende Lohnbuchhaltung und Prüfung der Lohnabrechnungen
Überwachung der Zuschüsse und Spesen für die Zusteller aus den Gebieten Meßkirch / Pfullendorf
Reklamationsbearbeitung

IHR PROFIL
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung im Office Management oder als Büroassistenz ist von Vorteil
Organisationstalent mit sehr guten kommunikativen Fähigkeiten und einer schnellen Auffassungsgabe
Vertrauter Umgang mit MS-Office; SAP-Kenntnisse von Vorteil
Gute geographische Kenntnisse
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

 

* Für uns zählt der Mensch, nicht das Geschlecht!

Wir sind überzeugt, dass Vielfalt eine Bereicherung ist und lehnen jede Form von Diskriminierung ab.

Das SÜDKURIER Medienhaus gehört als zukunftsorientiertes Medien- und Dienstleistungsunternehmen mit
über 800 Mitarbeitern zu einer der Top 10 Mediengruppen in Deutschland. Früher ein reiner Zeitungsverlag
präsentieren wir uns heute als ein Unternehmen, das den digitalen Wandel in der Branche aktiv mitgestaltet und
durch stetige Produktinnovationen spannende Perspektiven im gesamten Medienhaus eröffnet.

Unser Tochterunternehmen Direkt-Kurier Zustell, Druck & Logistik GmbH übernimmt die Auslieferung und
Zustellung von Zeitungen und anderen Druckerzeugnissen des SÜDKURIER Medienhauses und ist Experte für
die Auslieferungslogistik unserer Kunden im In- und Ausland. 

Wenn Sie Fragen haben, rufen Sie mich gerne an oder schreiben Sie mir eine E-Mail.

ab 01. Mai 2021 in Überlingen als Teilzeitkraft (ca. 20 Wochenstunden)
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Additional information

Location Überlingen

Position type Part-time employee

Start of work May 1, 2021

Responsible
Ralf Zeidler


